MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE RIOJA
GERENCIA MUNICIPAL
“Rioja ciudad de los sombreros y capital del carnaval en la region San Martin”

“ Ao del Bicentenario del Perii: 200 arios de independencia”

RESOLUCION GERENCIAL N° 051-2021-GM/MPR

Rioja, 05 de mayo de 2021

VISTO:

El Informe N° 079-2021-GAF/MPR, de fecha 25.03.2021; Nota de Coordinacién N° 159-
2021-GM/MPR, de fecha 26.03.2021; Informe Legal N° 266-2021-OAJ/MFR, de fecha
30.04.2021; para emiitir el acto resolutivo que corresponde a la aprobacion de la DIRECTIVA
DE NORMAS PARA EL CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS Y DE POLIZAS DE
CAUCION DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE RIQJA, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad al articulo 194° de la Constitucion Politica del Perti en concordancia con
el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, los
. gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
212 competencia, la misma que radica en la facultad de cjercer actos de gobierno, administrativos y
> de administracion con sujecion al ordenamiento juridicos;

Que, en el articulo 18 inciso d) y €) del Manual de Organizacion y Funciones — MOF, aprobado
mediante Ordenanza Municipal N° 011-2017-CM/MFR, de fecha 23.10.2017, facultan al
Gerente Municipal aprobar directivas de caracter administrativo; asimismo emitir y firmar
directivas de caracter interno y Resoluciones Gerenciales de primera instancia administrativa;

Que, mediante Informe N° 079-2021-GAF/MPR, el Gerente de Administracion y Finanzas,
realizado ¢l analisis respectivo, y con el objeto de establecer los procedimientos y aspectos
=t técnicos normativos relacionados al control, custodia y devolucion de las garantias (cartas
s, fianzas o polizas de caucion y retenciones de garantias) que presentan las personas naturales o
“Juridicas como consecuencia de la adjudicacion de la buena pro en los procedimientos de
Xeleccién, convocados por la Municipalidad provincial de Rioja, solicita aprobar mediante acto
/resolutivo la DIRECTIVA DE NORMAS PARA EL CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS
Y DE POLIZAS DE CAUCION DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE RIOJA;

Segun el Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado en su capitulo II
Garantias y Adelantos Articulo 148. Tipos de garantia. Los documentos del procedimiento de
seleccion establecen el tipo de garantia que corresponde sea otorgada por el postor y/o
contratista, pudiendo ser carta fianza y/o poliza de cauciéon emitidas por entidades bajo la
supervision de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP que cuenten con clasificacion de
riesgo B o superior; Articulo 149. Garantia de fiel cumplimiento; Articulo 150. Sustitucion de
garantia de fiel cumplimiento en obras; Articulo 151. Garantias de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias; Articulo 153. Garantia por adelantos;

Que, mediante Informe Legal N° 266-2021-OAJ/MPR, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica
de la Municipalidad Provincial de Rioja, realizado el analisis respectivo manifiesta en el
numeral 4.21 estando a lo expuesto se evidencia que la directiva sub materia, se encuentra
dentro de los margenes normativos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, por lo que corresponde su aprobacién de la DIRECTIVA DE NORMAS PARA EL
CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS Y DE POLIZAS DE CAUCION DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE RIQJA, propuesta por la Gerencia de Administracion y
Finanzas;

Estando a las consideraciones expuestas, en uso de las atribuciones conferidas por el ultimo
parrafo del articulo N° 39° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972;
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\ ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la DIRECTIVA DE NORMAS PARA EL CONTROL Y
CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS Y DE POLIZAS DE CAUCION DE LA MUNICIPALIDAD
/m ] PROVINCIAL DE RIOJA, por los fundamentos expuestos en la parte considerativa.

~

ARTICULO SEGUNDO. PONER de conocimiento de la presente a las gerencias involucradas
asi como los responsables para su cumplimiento y fines respectivos.

ARTICULO TERCERO. La presente resolucion sera publicada en el portal institucional (Www.
munirioja.gob.pe) de la Municipalidad Provincial de Rioja a través de la Unidad de Informatica
y Comunicaciones.

Registrese, Comuniquese y Archivese.
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NORMAS PARA EL CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS Y DE POLIZAS DE CAUCION

I-

II.-

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE RIOJA

FINALIDAD

Definir pautas para un control eficaz de los documentos valorados que presentan a
favor de la Municipalidad Provincial de Rigja, por los postores adjudicatarios y
contratistas, como garantia de fiel cumplimiento del contrato, fiel cumplimiento de
prestaciones accesorias, por los adelantos y por interposicion de recurso de apelacion.

OBJETIVO

La presente Directiva, tiene por objetivo establecer los procedimicntos y aspectos
técnicos normativos relacionados al control, custodia y devolucion de las garantias
(Cartas Fianzas o Polizas de Caucion y Retenciones por Garantias) que presentan las
personas naturales o juridicas como consecuencia de la adjudicacion de la buena pro en
los procedimientos de seleccion, convocados por la Municipalidad Provincial de Rioja.

ALCANCE
La presente Directiva, es de aplicacion en la Municipalidad Provincial de Rioja.

BASE LEGAL

e Decreto Legislativo N°1440 del Sistema Nacional del Presupuesto Pliblico

o Decreto Legislativo N°1441 del Sistema Nacional de Tesoreria

o Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y Decreto Supremo N° 344-2018-
EF, que apruceba cl Reglamento de la Ley N° 3022 5; y modificatorias.

e Ley N° 26702 — Ley General del Sistema Financicro y del Sistema de Seguro y
Organica de la superintendencia de Banca y Seguros.

e (Codigo Civil

o Ley 27287 Ley de Titulo y Valores

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1.  DE LOS REQUSITOS DE LAS GARANTIAS
El unico medio que debe presentar el postor adjudicatario o contratista es la
Carta Fianza o la Poliza de Caucién, la misma que debe haber sido emitidas por
una Empresa Autorizada y sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca y
Seguros y Administradoras de Fondo de Pensiones o estar considerada en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente
publica el Banco Central de Reservas del Perti

La Carta fianza o poliza de caucion debera ser emitida a favor de la
Municipalidad Provincial de Rioja, debiendo consignar las caracteristicas de
incondicional, solidaria, irrevocable y de realizaciéon automatica en el pais a solo
requerimiento de la Entidad.

5.1.1. Para efectos de retenciones del fiel cumplimiento de las PYMES acreditadas
como tales, el monto debera consignarse en las valorizaciones, debiendo
dicha retencion efectuarse durante la primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse.

5.1.2. Contrato
5.2.  DE LAS CLASES DE GARANTIAS ACEPTADAS POR LA INSTITUCION
5.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
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Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, ¢l postor
ganador dcbe entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del
mismo por una suma equivalente al diez por ciento (1 0%) del monto del
contrato original. Esta debe mantenerse vigente hasta la conformidad de
la recepcion de la prestacion a cargo del contratista, en el caso de
biencs, servicios en general y consultorias en general, o hasta el
consentimiento de la liquidacion final, en el caso de ejecucion y
consultoria de obras.

En caso se haya practicado la liquidacion final y se determine un saldo a
favor del contratista y este someta a controversia la cuantia de ese saldo
a favor, la Entidad debe devolverle la garantia de fiel cumplimiento.

En los contratos periodicos de suministro de bienes o de prestacion de
servicios en general, asi como en los contratos de consultoria en general,
de ejecucion y consultoria de obras que celebren las Entidades con las
micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del
contrato original, porcentaje que es retenido por la Entidad. En el caso
de los contratos para la ejecucion de obras, tal beneficio solo procede
cuando:

a) El procedimiento de seleccion original del cual derive el contrato a
suscribirse sea una adjudicacion simplificada;

b) El plazo de ejecucion de la obra sea igual o mayor a sesenta (60) dias
calendario; y,

c) El pago a favor del contratista considere, al menos, dos (2)
valorizaciones periddicas, en funcion del avance de obra.

La retencion se efectua durante la primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser
devuelto a la finalizacion del mismo.

5.2.2. GARANTIA POR ADELANTOS
La Entidad solo puede entregar los adelantos directos y por materiales
contra la presentacion de una garantia emitida por idéntico monto. La
presentacion de esta garantia no puede ser exceptuada en ninglin caso.

La garantia debe tener un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses,
renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion total del
adelanto oftorgado. Dicha garantia puede reducirse a solicitud del
contratista hasta el monto pendiente de amortizar Cuando el plazo de
cjecucion contractual sca menor a tres (3) meses, las garantias pueden
ser emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha
prevista para la amortizacion fotal del adelanto otorgado.

Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene
vigente hasta la utilizacion de los materiales o insumos a satisfaccion de
la Entidad, pudiendo reducirse de manera proporcional de acuerdo con
el desarrollo respectivo.

La presentacion de esta garantia no puede ser exceptuada en ningun
caso.

5.2.3. GARANTIA POR INTERPOSICION DE RECURSO DE APELACION
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5.4.

5.3.

Son las otorgadas a la presentacion de recursos de apelacion, si el
recurso de apelacion es declarado fundado en todo o en parte se
devolvera la garantia, en caso de desistimiento se gjecutara el 100% de
garantia.

5.2.4. EXCEPCIONES

No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de
fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los siguientes casos.

L. En los contratos de bienes y servicios, distintos a la consultoria de
obras, cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100
000.00). Dicha excepcién también aplica a. (i) los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items,
cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos
de los items adjudicados no supere el monto sefalado; y, (ii) a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion realizados para
compras corporativas, cuando el monto del contrato a suscribir por
la Entidad participante no supere el monto indicado.

2. Adquisicion de bienes inmuebles.

w

Contratos de arrendamiento de bienes muecbles ¢ inmuecbles.

4. Las contrataciones complementarias celebradas bajo los alcances
del articulo 150, cuyos montos se encuentren dentro del supuesto
contemplado en el numeral 1.

DEL PROCEDIMIENTO DE RECEPCION

5.3.1. las cartas fianzas o polizas de caucion, sera ingresadas por el postor
adjudicatario y/u contratista a través de la Oficina de Tramite
Documentario de la Municipalidad Provincial de Rioja esta a su vez lo
deriva a la Oficina de Logistica, quicnes son responsables de su revision
y aceptacion de acuerdo al confrato a firmarse, Establecida su
conformidad, se deriva dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de
recepeion, a la Gerencia de Administracion y Finanzas quién a su vez
deriva a la Oficina de Tesoreria para su verificacion y custodia.

5.3.2. Sila Carta Fianza no esta conforme por el monto renovado, la Gerencia
de Administracion y Finanzas devolveran al contratista o al proveedor
para su respectiva correccion.

5.3.3. El Tesorero como responsable de la custodia y buen recaudo de las Cartas
Fianzas hara el registro y Control (Anexo 03), sefialando ntimero de
carta, entidad bancaria, monto, fecha de vencimiento, contratista,
denominacion del contrato, tipo y objeto de la garantia, asimismo velara
por su custodia y buen recaudo.

DEL PROCEDIMIENTO DE RENOVACION Y DEVOLUCION

54.1.  El Tesorero con anticipacion de por lo menos veinte (20) dias al
vencimiento de la Carta Fianza informara a la Gerencia de
Administracion y Finanzas el mismo que solicitara a la Gerencia de
Inversiones, Oficina de Logistica o dependencia responsable opinion
respecto a la renovacion quienes en un plazo de dos (02) dias emitiran
su informe respectivo.
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Una vez recepcionado el informe la Gerencia de Administracion y
Finanzas procede a notificar al contratista mediante oficio (Anexo 02),
adjuntandole copia de la misma, con el fin de prever su renovacion.

542 El Tesorero responsable de la custodia de cartas fianzas o poliza de
caucion, dara cumplimiento a la devolucion en los siguientes casos:

_  las Cartas de Garantia vencidas seran devueltas de oficio, con
documento suscrito por la Gerencia de Administracion y Finanzas,
o el que haga sus veces, despucs de recepcionada las renovadas
previa visacion del Tesorero.

—  Las garantias de Ficl Cumplimiento, seran devueltas a solicitud de la
Gerencia de Inversiones, luego de haberse liquidado la obra. Se
hara con oficio suscrito por la Gerencia de Administracion 'y
Finanzas previa visacion del jefe de la Oficina de Tesoreria.

_ Fn caso de adelantos directos y de materiales, las cartas fianzas
seran devueltas por la Gerencia de Administracion y Finanzas a
solicitud de la Gerencia de Inversiones, cuando estos hayan sido
amortizados totalmente.

_ En caso de contrato de suministro de bienes y servicios, las
garantias seran devueltas por la Gerencia de Administracion y
Finanzas a solicitud de la Oficina de Logistica, cuando se haya
cumplido con la recepcion de bien o servicio materia del contrato
previa visacion del Jefe de la Oficina de Tesoreria.

5.4.3. Las Cartas Notariales de efectivizacion son proyectadas por la Oficina de
Administracion y firmadas por el Alcalde dentro de los tres (3) dias de la
fecha de vencimiento de la Carta Fianza, asi como prever el tiempo
suficiente para ser firmadas por el Notario y distribuirlas a las entidades
bancarias, financieras y/o de seguros, dentro de los quince dias después
de la fecha de vencimiento que estipula la ley, fijando fecha y hora para
hacerla efectiva via notarial, cuando el contratista no las haya renovado
en su oportunidad.

54.4. El tramite notarial se hara bajo la responsabilidad de la Oficina de
Administracion.

5.4.5. Secretaria de Alcaldia remitira a la Oficina de Administracion y
Tesoreria, los cargos de las Cartas Notariales recibidas por las entidades
bancarias, financieras y/o de seguros, en un plazo de 48 horas, de su
recepcion por parte de la Notaria.

5.4.6. De no obtenerse las ejecuciones solicitadas de acuerdo al numeral 5.4.3.
de la presente directiva, se cursara oficio a la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras de Fondo de Pensiones, haciendo
expresa denuncia de incumplimiento del ente emisor de garantia. Asi
mismo se hara de conocimiento al Alcalde para que lo eleve al
Procurador Piblico Municipal a fin de interponer las acciones legales
correspondientes.

VL DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, TRANSITORIAS Y FINALES
6.1 La Gerencia de Administracion y Finanzas, a traves de la Oficina de Tesoreria, 0 1o
que haga sus veces, efectuara las coordinaciones necesarias para brindar las
orientaciones y la asistencia técnica a las unidades organicas de la Municipalidad
Provincial de Rioja, para la correcta aplicacién de lo dispuesto en la presente

Directiva.
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6.2. La Gerencia de Administracion y Finanzas, la Oficina Tesoreria respectivamente, o
las que hagan sus veces, asi como Organo de Control Institucional, quedan
cncargadas de debido cumpliendo de la presente.

Los formatos que forman parte de la presente Directiva son.

e Anexo Q1 ; Carta Notarial
e Anexo 02 ' Oficio de Notificacion
e Anexo 03 : Registro de Control de Cartas Fianzas
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ANEXO 01
RiGj, . suine s R — del 20
CARTA NOTARIAL N° - 20XX-A/MPR
Scnores:
(Entidad Bancaria )
Direccion
Lugar de Emision de la Carta Fianza
i Asunto , Efectivizacion de Carta Fianza

¢ Referencia ; Carta Fianza N°

Por medio del presente me dirijo a ustedes para comunicarles que con fecha
se hizo de conocimiento sobre vencimiento de la carta fianza Indicada
en la referencia a la empresa contratista hasta por un monto
de 8/. soles, con fecha de vencimiento el : la misma
que garantiza la (modalidad de Carta Fianza) para la ejecucion de obra
“ » ¢l presente documento se esta haciendo llegar Via Notarial,
entendiendo que esta fianza es solidaria sin beneficio de excusion irrevocable e incondicionada
y su realizacion sera automatica por solo mérito de requerimiento de pago, indicandole que la
“obligacion garantizada ha sido hasta la fecha incumplida por falta de renovacion oportuna por
parte del contratista; para 1o cual la Municipalidad Provincial de Rioja, esta cumpliendo con la
ireccion indicada, el horario de atencion al publico para la efectivizacion de la misma,
indicandole que debera emitir un cheque de Gerencia al nombre de la Municipalidad
Provincial de Rioja por el importe de §/. soles, designando a ( al Tesorero en
caso que la Carta Fianza sca de la ciudad de Rioja, para el caso de Lima, se designara al
responsable de la Oficina de Enlace de scr el caso u otro representante) identificado/a con DNI
N° trabajador/a nombrado/ contratado de la Municipalidad Provincial de
Rioja, quien se encargara de los tramites correspondiente para su efectivizacion.
Agradeciendo la atencion y tramite al presente, hago propicia la oportunidad, para
manifestarle los sentimientos de mi especial consideracion y estima.

Atentamente,

CE

Archivo

GAF

Oficina Tesoreria

Jr. San Martin N° 1000 - 1002 - RIOJA
gmunicipal@munirioja.gob.pe
www.munirioja.gob.pe

Telf. (042) 558043



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE RIOJA
GERENCIA MUNICIPAL

“Rioja ciudad de los sombreros Y capital del carnaval en la region San Martin”

“Ario del Bicentenario del Perii: 200 ajios de independencia”

ANEXO 02

OFICIO N° - 20XX-GAF/MPR
Sciores

Nombre del Contratista

Direccion

(lugar del domicilio fiscal del contratista)

ASUNTO. Solicita Renovacion de Carta Fianza.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad de saludarlo cordialmente,
asimismo hacer de su conocimiento que debera renovar su Carta Fianza N°

emitido por (Entidad Financiera) la que garantiza la (

> De acuerdo a la clase de garantia por vencer, sca Adelanto o Fiel Cumplimiento) ejecucion

NCIJ ::\ servicio, bienes, obra.“ " por el importe de §/. soles,
;*;_f. con fecha de vencimiento el ; por lo que sugiero su renovacion a fin de

i~ 4 evilar efectivizaciones futuras.
e Propicia sea la oportunidad para manifestarle los sentimientos de mj especial
consideracion y estima.

Atentamente,

C.c
Archivo
Oficina Tesoreria
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